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I - CŀN Cִ PHĆP Lħ Vê QUY ņ֖NH XĄY DּNG VTVL 

Ç LuԀt C§n b֥, c¹ng chֵc 

Ç Ngh֗ Ľ֗nh s ֝ 36/2013/Nņ-CP ngày 22-4-2013 
quy Ľ֗nh vԚ v ֗trí vi֓c làm và cҺ cӸu ngӴch công 
chֵc;  

Ç HҼn֧g dӾn s ֝ 04-HD/BTCTW ngày 12-9-2016 
cֳa Ban T  ֡chֵc TW 

Ç Quy Ľ֗nh chֵc nŁng, nhi֓m vֱ, quyԚn hӴn, cҺ cӸu 
t ֡chֵc cֳa cҺ quan, ĽҺn v ֗ĽҼ֯c cӸp có thӼm 
quyԚn ban hành. 
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II - M֤T S֜ KHĆI NI֒M 

ņiԚu 7 LuԀt C§n b֥, c¹ng chֵc: 

üKhoӶn 3: ñV ֗trí vi֓c làm là công viΜc gԂn v֧i chֵc 
danh, chֵc vֱ, cҺ cӸu và ngͧch công chֵc ĽԜ xác 
Ľ֗nh biên chԒ và bΧ trí công chֵc trong cҺ quan, 
ĽҺn v֗ò 

üKhoӶn 4: ñNgӴch là tên g֙i thԜ hi֓n thֵ bԀc vԚ 
nŁng lֽc và trình Ľ ֥ chuyên môn, nghi֓p v ֱcֳa 
công chֵcò 
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V֖ TRĉ VI֒C LêM 

     KhoӶn 1 ņiԚu 7 LuԀt vi°n chֵc: 

  "V֗ trí vi֓c làm là công viΜc hoԊc nhi֓m v ֱgԂn v֧i 

chֵc danh nghԚ nghi֓p hoԊc chֵc v ֱquӶn lý tҼҺng 

ֵng, là cŁn c ֵxác Ľ֗nh s ֝lҼ֯ng ngҼ֩i làm vi֓c, cҺ cӸu 

viên chֵc ĽԜ thֽc hi֓n vi֓c tuyΘn dλng, sσ dλng và 

quͩn lý viên chֵc trong ĽҺn v ֗s ֽnghi֓p công lԀp" 
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V֖ TRĉ VI֒C LêM Vê V֖ TRĉ CĎNG TĆC 

   VΠ trí công tác dùng ĽԜ phân loӴi công chֵc, c ֱ

thԜ là: công chֵc giֻ chֵc v ֱ lãnh ĽӴo, quӶn lý và 

công chֵc không giֻ chֵc v ֱlãnh ĽӴo, quӶn lý.  

   (KhoӶn 2 ĽiԚu 34 LuԀt Cán b֥, công chֵc)  
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PHĄN NHčM  CĎNG VI֒C, PHĄN LOӳI V֖ TRĉ VI֒C LêM 

× Ph©n nh·m c¹ng vi֓c: 

 - Công viΜc lãnh Ľͧo, quͩn lý: ví d ֱTrҼ֫ng Ban,        
 Phó TrҼ֫ng Ban, TrҼ֫ng phòng... 

 - Công viΜc chuyên môn, nghiΜp vλ: 

 - Công viΜc hέ trι, phλc vλ: 

× Phân loӴi v ֗trí  vi֓c làm: 

 - V ֗trí vi֓c làm do 1 ngҼ֩i ĽӶm nhԀn: 

 - V ֗trí vi֓c làm do nhiԚu ngҼ֩i ĽӶm nhԀn: 

 - V ֗trí vi֓c làm kiêm nhi֓m:  
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V֖ TRĉ VI֒C LêM Vê NGһ֨I THּC HI֒N 

Ʒ V֗ tr² vi֓c l¨m tԀp trung v¨o c¹ng viΜc (kh¹ng phӶi 
con ngҼ֩i). 

Ʒ C· thԜ 1 ngҼ֩i ĽӶm nhԀn ñto¨n bίò 1 v֗ tr² vi֓c l¨m. 

  C· thԜ 1 ngҼ֩i ĽӶm nhԀn nhiΖu v֗ tr² vi֓c l¨m. 

Ʒ Khi 1 v֗ tr² vi֓c l¨m c· kh֝i lҼ֯ng c¹ng vi֓c nhiԚu 
th³ c· thԜ b֝ tr² nhiΖu ng̯γi thχc hiΜn. 
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NHӿN DI֒N 1 V֖ TRĉ VI֒C LêM 

1. Có công vi֓c theo chֵc nŁng, nhi֓m v ֱcֳa t ֡chֵc  

2. Có sӶn phӼm cֳa công vi֓c và có thԜ Ľo lҼ֩ng, Ľ§nh giá ĽҼ֯c 

vi֓c hoàn thành công vi֓c Ľ· 

3. Có khung nŁng lֽc ĽԜ thֽc hi֓n các công vi֓c biԜu hi֓n bԄng: 

kiԒn thֵc, hiԜu biԒt; k׃ nŁng và thái Ľ ֥Ľ֝i v֧i công vi֓c và 

phân bi֓t ĽҼ֯c v֧i khung nŁng lֽc cֳa các v ֗trí vi֓c làm khác 

4. TҼҺng ֵng v֧i m֥t ngӴch công chֵc (Ľ֝i v֧i VTVL chuyên 

môn nghi֓p vֱ) 

5. Có tên g֙i  
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NHӿN DI֒N 1 V֖ TRĉ VI֒C LêM 

  ņ  ֳcŁn c  ֵĽԜ:   

       - TuyԜn dֱng 

   - B  ֝trí s ֹdֱng  

       - ņ¨o tӴo, b֟i dҼ֭ng, 

          - Quy hoӴch  

              - Nâng ngӴch 

         - B  ֡nhi֓m 

             - ņ§nh giá công chֵc 
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M֥t s֝ yԒu t֝ cҺ bӶn Ӷnh hҼ֫ng chi ph֝i            
ĽԒn x©y dֽng VTVL 

Ç Quan ĽiԜm, chֳ trҼҺng cֳa ņӶng và pháp luԀt Nhà 

nҼ֧c vԚ Ľ֡i m֧i hoàn thi֓n chԒ Ľ ֥công chֵc, công v ֱ

Ç Các quy Ľ֗nh vԚ quӶn lý cán b֥, công chֵc, viên chֵc và 

ngҼ֩i lao Ľ֥ng trong các cҺ quan ĽӶng 

Ç ņԊc thù công tác cֳa cҺ quan, ĽҺn v ֗s ֽnghi֓p cֳa ņӶng   

Ç Chֵc nŁng, nhi֓m v  ֱcֳa cҺ quan 

Ç ChԒ Ľ ֥làm vi֓c, lԚ l֝i làm vi֓c, Quy trình  chuyên môn 

nghi֓p v ֱ và x  ֹ lý công vi֓c cֳa cҺ quan; quy chԒ ph֝i 

h֯p giֻa các cҺ quan é 
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M֥t s ֝yԒu t ֝Ӷnh hҼ֫ng é 

×Thֽc trӴng Ľ֥i ngȈ cán b֥, công chֵc, viên chֵc 

×Mֵc Ľ ֥hi֓n ĽӴi hóa công s֫, phҼҺng ti֓n làm vi֓c 

× KԒt quӶ thֽc hi֓n nhi֓m v ֱchính tr֗ cֳa cҺ quan, vֱ, 
ĽҺn v ֗trong th֩i gian qua 

×Vai trò  cֳa lãnh ĽӴo, cӸp u ׁĽӶng và các t ֡chֵc chính 
tr֗ - xã h֥i trong cҺ quan, vֱ, ĽҺn v.֗ 

×Thái Ľ  ֥cֳa cán b֥, công chֵc, viên chֵc cҺ quan Ľ֝i 
v֧i vi֓c Ľ֡i m֧i cҺ chԒ quӶn lý.  
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XĄY DּNG V֖ TRĉ VI֒C LêM 
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Xây ËᴈÕÎ  
   VTVL  
 

Xác ôגÕÏ VTVL  
 

Xây ËᴈÕÎ và áp ËױÕÎ 
các quy  ÊÏ־, quy  ôגÕÏ  
ØÜ֢Õ lý  công ÊÏᴀÊ 
 theo mô hình  VTVL  
 

QuyԒt t©m 

C· l֥ tr³nh 



QUAN ņIԛM XĄY DּNG V֖ TRĉ VI֒C LêM 

×Theo chֳ trҼҺng cֳa ņӶng, Nh¨ nҼ֧c vԚ ĽӼy mӴnh cӶi c§ch 

chԒ Ľ֥ c¹ng vֱ, c¹ng chֵc; tinh giӶn bi°n chԒ 

×PhӶi c· t²nh kԒ thַa nhֻng Ҽu ĽiԜm v¨ khԂc phֱc nhҼ֯c ĽiԜm 

trong quӶn lĨ CB, CC, VC trong th֩i gian vַa qua; c· sֽ tham 

gia t²ch cֽc cֳa CB, CC, VC  

×NhԄm n©ng cao chӸt lҼ֯ng thֽc hi֓n nhi֓m vֱ, c¹ng vi֓c 

thҼ֩ng xuy°n v¨ Ľ֥t xuӸt cֳa cҺ quan, ĽҺn v֗.  

×Thֽc hi֓n tַng bҼ֧c ĽԜ §p dֱng m¹ h³nh quӶn lĨ c¹ng chֵc 

gԂn v֧i VTVL ֫ cҺ quan 
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Ngh֗ quyԒt s ֝17-Nņ/TW ngày 01-8-2007  

cֳa H֥i ngh֗ lӺn thֵ nŁm BCHTW  khóa X 

×ñXác Ľ֗nh rõ v ֗ trí, cҺ cӸu và tiêu chuӼn chֵc danh công 

chֵc trong cҺ quan cֳa Nhà nҼ֧c ĽԜ làm cŁn c ֵtuyԜn dֱng 

và b ֝trí s ֹdֱng cán b,֥ công chֵcò 

×ñņ֡i m֧i chԒ Ľ ֥tuyԜn dֱng và quӶn lý cán b,֥ công chֵc. 

TuyԜn dֱng cán b,֥ công chֵc phӶi cŁn c ֵvào nhu cӺu, vj 

trí, cҺ cӸu và tiêu chuӼn chֵc danh cán b,֥ công chֵc. 

Thông qua vi֓c thi  tuyԜn, sát hӴch, kiԜm tra  ĽԜ tuyԜn 

dֱng cán b,֥ công chֵc Ľ ֳphӼm chӸt và nŁng lֽc vào làm 

vi֓c trong b ֥máy. KhԂc phֱc tình trӴng vào cҺ quan r֟i 

m֧i ĽҼa Ľi Ľ¨o tӴo và chֳ yԒu là Ľ¨o tӴo tӴi chֵcò 
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Ngh֗ quyԒt s ֝17-Nņ/TW ngày 01-8-2007  

cֳa H֥i ngh֗ lӺn thֵ nŁm BCHTW  khóa X 

×ñVi֓c Ľ§nh giá, phân loӴi cán b,֥ công chֵc phӶi cŁn c ֵvào 

kԒt quӶ thֽc hi֓n nhi֓m v  ֱĽҼ֯c giaoò 

×ñTrong b ֝trí, phân công nhi֓m v ֱcho cán b,֥ công chֵc, cӺn 

bӶo ĽӶm s ֽ֡n Ľ֗nh ĽԜ chuyên môn hóa, Ľ֟ng th֩i có s ֽĽiԚu 

chuyԜn cӺn thiԒt ĽԜ Ľ¨o tӴo, b֟i dҼ֭ng cán b ֥ và phòng 

ngַa tiêu cֽcò 

×ñGiӶm cӸp phó trong b  ֥máyò. ñņԜ khԂc phֱc tình trӴng quá 

nhiԚu cӸp phó trong cҺ quan hành chính, trҼ֧c hԒt cӺn tԀp 

trung Ľ֡i m֧i phҼҺng thֵc, lԚ l֝i làm vi֓c cֳa các cҺ quan; 

giӶm h֥i h֙p, phân Ľ֗nh rõ trách nhi֓m cֳa tԀp thԜ và ngҼ֩i 

Ľֵng ĽӺu cҺ quan.ôô 
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KԒt luԀn s ֝37-KL/TW ngày 02-02-2009 cֳa H֥i ngh֗ lӺn 

thֵ chín BCHTW  khóa X vԚ tiԒp tֱc ĽӼy mӴnh chiԒn 

lҼ֯c cán b  ֥t ַnay ĽԒn 2020 

×ñChӸt lҼ֯ng Ľ֥i ngȈ cán b ֥còn nhֻng mԊt yԒu; cҺ cӸu 

mӸt cân Ľ֝i; thiԒu cán b  ֥quӶn lý gi֛i, cán b  ֥ĽӺu 

ngành, cán b  ֥có trình  Ľ  ֥cao, có khӶ nŁng d  ֽbáo, 

x  ֹlý t֝t nhֻng vӸn ĽԚ phֵc tӴp nӶy sinhò 

×ñM֧i tԀp trung nhiԚu vào Ľ֝i tҼ֯ng cán b ֥quӶn lý, 

chҼa chú tr֙ng Ľ¼ng mֵc, toàn di֓n ĽԒn các Ľ֝i tҼ֯ng 

cán b ֥khácò 

× ñQuy hoӴch cán b  ֥chuyên mônò 
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KԒt luԀn s ֝64-KL/TW ngày 28-5-2013 cֳa H֥i ngh֗ lӺn 

thֵ bӶy BCHTW  khóa XI: M֥t s ֝vӸn ĽԚ vԚ tiԒp tֱc Ľ֡i 

m֧i, hoàn thi֓n h ֓th֝ng chính tr֗ 

×ñVԚ biên chԒ, cӺn tŁng cҼ֩ng kiêm nhi֓m m֥t s ֝

chֵc danh trong các t ֡chֵc cֳa h ֓th֝ng chính tr֗ò 

×ñXây dֽng Ľ֥i ngȈ cán b,֥ công chֵc có s ֝lҼ֯ng h֯p 

lý, có phӼm chӸt chính tr֗, ĽӴo Ľֵc, trình Ľ,֥ nŁng lֽc 

chuyên môn nghi֓p v ֱngày càng cao, Ľ§p ֵng ĽҼ֯c 

yêu cӺu thֽc hi֓n nhi֓m v ֱchính tr֗  

× ñXây dֽng Ľ֥i ngȈ chuyên gia gi֛i, nhӸt là Ľ֥i ngȈ 

cán b,֥ công chֵc tham mҼu cӸp chiԒn lҼ֯c  ֫cҺ 

quan cֳa ņӶng, Nhà nҼ֧cò 
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Ngh֗ quyԒt s֝ 39-NQ/TW ngày 17-4-2015 cֳa B֥ Ch²nh 

tr֗ vԚ tinh giӶn bi°n chԒ v¨ cҺ cӸu lӴi Ľ֥i ngȈ c§n b֥, 

c¹ng chֵc, vi°n chֵc 

×ñThi nâng ngӴch công chֵc, viên chֵc chӸt lҼ֯ng thӸp, còn 

tình trӴng ĽԜ giӶi quyԒt chԒ Ľ֥, chính sáchò 

×ñquyԒt tâm thֽc hi֓n tinh giӶn biên chԒ, nhҼng không làm 

Ӷnh hҼ֫ng ĽԒn hoӴt Ľ֥ng cֳa các cҺ quan, t ֡chֵc, ĽҺn v֗, 

ĽӶm bӶo hoàn thành t֝t nhi֓m v ֱchính tr֗ ĽҼ֯c giaoò 

×ñTiԒn hành Ľ֟ng b  ֥v֧i các hoӴt Ľ֥ng cӶi cách hành 

chính, cӶi cách chԒ Ľ ֥công vֱ, công chֵcé M֥t vi֓c ch֕ 

giao cho m֥t cҺ quan chֳ trì, ch֗u trách nhi֓m chính, các 

cҺ quan liên quan có trách nhi֓m ph֝i h֯p thֽc hi֓nò 

 

18 


